Tiirk Mihendis ve Mimar Odalari Birligi Orman Miihendisleri Odasindan

SERBEST ORMANCILIK VE ORMAN URUNLERI BUROLARININ
SIRKETLERININ, ODA SUBE VE TEMSILCILIKLERININ MESLEKIi
IS VE iISLEMLERININ DENETLENMESINE
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BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Alt diizenlemenin amaci; Serbest Ormancilik ve Orman iiriinleri Biirolari ile
Serbest Ormancilik ve Orman Uriinleri Sirketlerinin, Oda sube ve temsilciliklerinin mesleki mevzuatin
uygulanmasina yonelik yaptiklari is ve islemlerinin denetlenmesine dair usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Alt diizenleme; 8/4/2009 tarihli ve 27194 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan “Ormancilik ve Orman iiriinleri Biirolarinin Kurulus ve Calisma Esaslar1 Yonetmeligi”ne
gore kurulan ve tescil edilen serbest ormancilik ve serbest orman iirlinleri biirolar1 ve ortakliklari ile
serbest ormancilik ve serbest orman iirlinleri sirketlerini, Oda subelerini ve Oda temsilciliklerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Alt diizenleme; Oda Ana Yonetmeligi ile 8/4/2009 tarihli ve 27194 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Ormancilik ve Orman Uriinleri Biirolarinin Kurulus ve Calisma Esaslari
Yonetmeligi'nin 18 inci ve 71 inci maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Alt diizenlemede yer alan;

a) Biiro ve sirket: (Oda Yon. Kur. 4.8.2017 Tar. 134/9 Say. Kar. Ek) Meslek mensuplarinin
5531 sayili Kanuna dayanarak kurduklari ve bu maddede tanimlanan ortaklik biirosu, serbest ormancilik
biirosu, serbest orman triinleri biirosu, serbest ormancilik ortaklik biirosu, serbest orman iriinleri
ortaklik biirosu, serbest ormancilik ve orman tirlinleri ortaklik biirosu, serbest ormancilik sirketi, serbest
orman tirlinleri sirketi, serbest ormancilik ve orman {iriinleri sirketinin ortak adini,

b) Denetim heyeti: Serbest ormancilik ve serbest orman tiriinleri biirolar1, ortaklik biirolari ile
serbest ormancilik ve serbest orman triinleri sirketlerini denetlemek amaciyla; en az 10 yillik Oda
tiyeligi bulunan, 5531 say1li Kanuna gore serbest meslek mensuplugu ruhsatini almaya hak kazanacak
mesleki hizmeti bulunan miihendislerden olusan iki (Oda Yén. Kur. 28.4.2017 Tar. 107/11 Say.
Kar. Deg.ibare) kisilik heyeti,

C) Denetim kurulu: Orman Miihendisleri Odas1 denetleme kurulunu,

¢) Denetim Ticreti: Denetim heyetinin yapacagi denetim hizmeti karsiliginda verilecek olan ve
Y o6netmeligin 18 inci maddesine gore belirlenecek {iicreti,

d) Ihale yetkinlik belgesi: (Oda Yon. Kur. 4.8.2017 Tar. 134/9 Say. Kar. Ek) Kanunun 4
iincli ve 5 inci maddelerindeki konularda ihale ile yapilacak isler igin Odadan alinan Serbest
Ormancilik/Orman Uriinleri/Biiro ve Sirketi Oda Tescil ve 5531 Sayili Kanuna Ait Mesleki Faaliyet
Ihale Yetkinlik Belgesini,



e) Kanun:29/6/2006 tarihli ve 5531 sayili Orman Mihendisligi, Orman Endiistri
Miihendisligi ve Agac Isleri Endiistri Mithendisligi Hakkinda Kanunu,

f) Miihendis:17/6/1938 tarihli ve 3458 sayili Miihendislik ve Mimarlik Hakkinda Kanun
uyarinca en az dort yillik lisans egitimini bitirmis orman miihendisi, orman yiiksek miihendisi, orman
endiistri miithendisi ve agac isleri endiistri miithendisini,

g) Oda: TMMOB Orman Miihendisleri Odasin,

g) Oda subesi: Oda’ya bagl subeleri,

h) Oda kayit belgesi: (Oda Yon. Kur. 4.8.2017 Tar. 134/9 Say. Kar. Ek) Meslek
mensuplarinin, Kanunun 4 {incii maddesindeki mesleki faaliyet konularinda 5 inci maddesindeki hak ve
yetkileri kullanarak, yetki alanlarindaki miihendislik hizmetlerini {iretebilmeleri i¢in Oda tarafindan
ihalesiz isleri yapacaklara, ihaleli islerde ¢alisacaklara ve hizmet akdi ile ¢alisacaklara verilen Meslek
Mensuplugu Oda Kayit Belgesini,

1) Oda temsilciligi: Odanin iller ve bolgeler (Oda Yon. Kur. 28.4.2017 Tar. 107/11 Say.
Kar. Deg. ibare)temelinde belirledigi temsilcilikleri,

i) Ortaklik biirosu: Ayni unvana sahip ruhsatli birden ¢ok meslek mensubunun Kanunda sayilan
mesleki faaliyetleri hizmet akdi ile bir is yerine bagli olmaksizin kendi nam ve hesaplarina serbestge
icra edebilmek, teknik miisavirlik ve danigmanlik yapabilmek amaciyla adi ortaklik seklinde bir araya
gelerek kurduklar biirolari,

j) Serbest meslek mensubu: Miihendis olup, odadan ruhsat almis ve meslegini hizmet akdi ile
herhangi bir igyerine bagli olmaksizin, kendi nam ve hesabina icra eden meslek mensubunu,

k) Serbest ormancilik biirosu: Orman mithendisi ve orman yiiksek miihendisi unvanina sahip
ruhsatli serbest meslek mensuplarinin; mesleki faaliyetlerini hizmet akdi ile bir is yerine bagh
olmaksizin kendi nam ve hesaplarina serbestce icra edebilmek, teknik miisavirlik ve danigmanlik
yapabilmek i¢in kurduklari serbest ormancilik biirolarini,

I) Serbest orman tiriinleri biirosu: Orman endiistri mithendisi ve agag isleri endiistri mithendisi
unvanina sahip ruhsatl serbest meslek mensuplarinin; mesleki faaliyetlerini hizmet akdi ile bir is yerine
bagli olmaksizin, kendi nam ve hesaplarina serbestge icra edebilecekleri, teknik misavirlik ve
danismanlik yapabilecekleri serbest orman iiriinleri biirolarini,

m) Serbest ormancilik ortaklik biirosu: Orman miihendisi ve orman yiiksek miithendisi unvanina
sahip ruhsath serbest meslek mensuplarinin; mesleki faaliyetlerini hizmet akdi ile bir is yerine bagh
olmaksizin kendi nam ve hesaplarina serbestce icra edebilmek, teknik miisavirlik ve danigmanlik
yapabilmek i¢in kurduklari ortaklik biirolarini,

n) Serbest orman triinleri ortaklik biirosu: Orman endiistri mithendisi ve agag isleri endiistri
miihendisi unvanina sahip ruhsatl serbest meslek mensuplarinin; uzmanlik alanlariyla ilgili konularinda
yapacaklart mesleki ¢alismalarinin sorumlulugu kendilerine ait olmak iizere, mesleki faaliyetlerini
hizmet akdi ile bir is yerine bagli olmaksizin, kendi nam ve hesaplarina serbestce icra edebilmek, teknik
miisavirlik ve danismanlik yapabilmek i¢in kurduklari ortaklik biirolarini,

0) Serbest ormancilik ve orman tirtinleri ortaklik biirosu: Serbest meslek mensubu unvanina
sahip ruhsatli orman miihendisi, orman yiiksek miihendisi, orman endiistri miithendisi ve agag isleri
endiistri mithendisi meslek mensuplarinin; Kanunun 4 iincii maddesinde belirtilen uzmanlik alanlariyla
ilgili faaliyet konularinda yapacaklar1 mesleki ¢alismalarin sorumlulugu kendilerinde olmak kosuluyla
kurduklar: ortakliklari,

0) Serbest ormancilik sirketi: Serbest meslek mensubu unvanina sahip birden ¢ok ruhsatli orman
miihendisi ve orman yiiksek miihendisi serbest meslek mensubunun kurdugu sirketi,

p) Serbest orman tiriinleri sirketi: Serbest meslek mensubu unvanina sahip birden ¢ok ruhsath
orman endiistri mithendisi ve agag¢ isleri endiistri miithendisi serbest meslek mensubunun kurdugu sirketi,

r)Serbest ormancilik ve orman tiriinleri sirketi: Serbest meslek mensubu unvanina sahip ruhsath
orman mithendisi, orman yliksek miithendisi, orman endiistri miithendisi ve agag¢ isleri endiistri miithendisi
meslek mensuplarinin; Kanunun 4 iincii maddesinde belirtilen uzmanlik alanlariyla ilgili faaliyet
konularinda yapacaklar1 mesleki ¢alismalarin sorumlulugu kendilerinde olmak kosuluyla kurduklari
sirketleri,

s) Sistem: (Oda Yon. Kur. 4.8.2017 Tar. 134/9 Say. Kar. Ek) Oda faaliyet alanlarindaki i
ve iglemlerin bilisim teknolojileri kullanilarak yapilmasini saglayan Oda genel merkezi otomasyon
sistemini,



u) Yonetmelik: 8/4/2009 tarihli ve 27194 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Ormancilik ve
Orman triinleri Biirolarinin Kurulus ve Calisma Esaslar1 Yonetmeligi”ni,ifade eder.

IKINCI BOLUM
Denetimin Yapilmasi Denetim Heyetinin Kurulmasi,
Calismasi, Denetim Kilavuzu ve Raporlama

Denetimin yapilmasi

MADDE 5- (1) Serbest ormancilik, serbest orman tiriinleri ve ortakliklari ile sirketlerin, Oda
subelerinin, Oda temsilciliklerinin, mesleki mevzuatin uygulanmasina yonelik yaptiklari, mesleki is ve
islemlerinin denetimleri Oda denetleme kurulunca yapilir. Oda yonetim kurulu, gerek gordiigii hallerde
iicreti karsiliginda, biirolar ve sirketler, Oda subelerinin, Oda temsilciliklerinin mesleki is ve islemlerine
yonelik iki (Oda Yon. Kur. 28.4.2017 Tar. 107/11 Say. Kar. Deg.ibare) kisilik denetim heyetine de
denetlettirebilir.

Denetim heyetinin kurulmasi

MADDE 6- (1) Denetim heyeti tiyeleri asagidaki sartlara sahip olmalidir.

a) Oda’ya kayitl miithendis olmak,

b) Oda’ya kayit tarihinden itibaren toplam en az 10 y1llik mesleki deneyime sahip olmak,

c) Serbest meslek mensuplugu ruhsatini almaya hak kazanmis olmak,

¢) Mesleki haklar1 kullanma ehliyetine sahip olmak,

(2) Denetim heyeti Oda yonetim kurulu karart ile kurulur.

(3) (Oda Yon. Kur. 28.4.2017 Tar. 107/11 Say. Kar. Ek.) Denetim heyetinin ticretleri Oda
Yonetim Kurulu karar ile belirlenir.

Denetim heyetinin calismasi

MADDE 7- (1) Denetim heyeti asagidaki esaslara gore ¢alisir.

a) Oda yonetim kurulunca; denetim yapilacak serbest ormancilik biirosu, serbest orman
triinleri biirosu, ortaklik biirolari, sirketler, Oda subeleri ile Oda temsilciliklerinin mesleki is ve
islemlerin uygulanmasin yonelik denetim yapilacak konular belirlenerek bir yazi ekinde denetim
heyetine bildirilir.

b) Denetim heyeti, gereksinin duydugu bilgi ve belgeleri Oda Genel Merkez kayitlarindan
inceledikten sonra gorev mahalline hareket eder.

c) (Oda Yon. Kur. 28.4.2017 Tar. 107/11 Say. Kar. Deg.) Denetim heyeti, denetlenecek
serbest ormancilik/orman triinleri biiro ve sirketin meslek mensubu sahibi veya meslek mensubu
ortagina, Oda subesine, Oda temsilcisine Oda’nin gérev yazisi gosterip denetimin nedenini agikladiktan
sonra, denetlenecek rapor ve dosyalar, kullandiklar1 ve kullanmakta olduklar fatura veya serbest meslek
makbuzlari, calistirdiklar1 miithendislere ait aylik iicret bordrolari, oda kayit belgeleri, vize/denetim
belgeleri, projeler vb. ihtiyag¢ duyulan diger belgelerin kendilerine verilmesini ister.

¢) Denetleme, bu Alt diizenleme ekindeki denetim kilavuzuna uygun olarak yapilir.

d) Denetleme sonunda, bu Alt diizenlemede belirtilen raporlardan gerekli olanlar iki niisha
olarak diizenlenir.

e) (Oda Yon. Kur. 28.4.2017 Tar. 107/11 Say. Kar. Deg.) Denetimler, denetlenecek gercek
ve Ozel hukuk tiizel kisilerinin merkezlerinde ve bu kuruluslarca diizenlenen belge ve dokiimanlar
iizerinde, gerek goriilmesi halinde, meslek mensuplarinin arazide yaptiklari1 hizmetlerin 5531 sayili
Kanun ve ikincil mevzuata uygunluk denetimleri arazide yapilir.

(2) (Oda Yon. Kur. 28.4.2017 Tar. 107/11 Say. Kar. Deg.) Denetlemeye tabi tutulacak
yerlerin yoneticileri ile meslek mensuplari, Oda tarafindan gérevlendirilen denetim heyetinin, denetim
icin istedikleri kayit ve belgeleri, denetim heyetine vermek zorundadir. Sayet istenen kayit ve belgeler
denetim heyetine verilmez ise; ilgili serbest ormancilik ve orman iiriinleri biiro ve sirketleri ile sahipleri
meslek mensubu veya mensuplar1 haklarinda hukuki islem yapilmak iizere tutanak diizenlenerek Oda
Genel Merkezine bildirilir. Ayrica Oda Yonetim Kurulunca; ilgili meslek mensubunun ¢alistig1 biiro
veya sirketin, 5531 sayili Kanuna iligkin mesleki faaliyet konularinda is ve islem yapmasinin
engellemesi i¢in, denetim heyetinin Odaya yapacagi 6neri Oda Yonetim Kurulunca degerlendirildikten
sonra, Yonetim Kurulu karariyla, ilgililerin Oda Genel Merkezi online



sistemindeki haneleri sorusturma siirecinin baglamasiyla birlikte onur kurulu kararina kadar gegici
olarak kullanima kapatilir. Bu husus Odanin internet sayfasinda ilan edilerek, ayn1 zamanda ilgili Oda
kaydindaki adresine kargo ile gonderilecek yazi ile bilgilendirilir. (Oda Yon. Kur. 4.8.2017 Tar. 134/9
Say. Kar. Deg.Ciimle)

Bu husus ilgililere teblig edilerek Oda internet sayfasinda ilan edilir. Bu siire iginde denetime
alman bu sirket ve biirolarin tescil belgeleri ile sahiplerinin serbest meslek mensuplugu ruhsat
belgelerinin yillik vizeleri yapilmaz. Sayet yillik vizeleri yapilmis ise online siteminden kullanmalari
engellenir.

Denetim kurulunun ¢alismasi

MADDE 8- (1) (Oda Yon. Kur. 28.4.2017 Tar. 107/11 Say. Kar. Deg.) Oda yonetim
kurulunca; denetim yapilacak serbest ormancilik biirosu, serbest orman {iriinleri biirosu, ortaklik
biirolari, sirketler, Oda subeleri ile Oda temsilciliklerinin mesleki is ve islemlerin uygulanmasina
yonelik hususlar bir yazi ekinde Oda denetim kuruluna bildirilir.

(2) Oda denetim kurulu denetimlerini, bu Alt diizenlemedeki denetim kilavuzuna gore yapar.
Denetleme raporlari, bu Alt diizenlemedeki esaslara gore diizenlenerek Oda ydnetim kuruluna
gonderilir.

(3) Denetim kurulunun denetim ticretleri Oda yonetim kurulunca belirlenir.

Denetim kilavuzu

MADDE 8- (1) Denetimler, Oda yonetim kurulu karari ile yiiriirliige konulan EK:1’deki
denetim kilavuzu esaslarina gore yapilir.

(2) Denetim kilavuzunda;

a) 5531 sayili Kanuna dayanarak ¢ikarilan uygulama yonetmelikleri hiikiimlerine,

b) Denetlenen kurum ve kuruluslarin yaptiklart mesleki is ve islemlerde, Oda yoOnetim
kurulunca yiiriirliige konulan y6nerge, teblig, alt diizenleme ve Oda genelgelerine,
Uyulup uyulmadigini sorgulayacak diizenlemeler bulunmalidir.

Raporlama

MADDE 9- (1) Denetim raporlarinin igeriginde, Yo6netmeligin 62 inci maddesi 2 inci
fikrasinda belirtilen;

a) Denetlenen kurum ve kuruluslara ait genel bilgiler,

b) Denetimin kapsamu,

) Denetim yapanlarin agiklama ve goriisleri,

¢) Raporun tarih ve sayisi,

d) Denetim yapanlarin imzasi,

Boliimleri bulunmalidir.

(2) Denetimler sonunda, Yonetmeligin 63 tincii maddesinde belirtilen ve 6rnegi EK:2’deki;

a) Denetlenen is ve islemlerin, ilgili mevzuata uygun olarak yapildiginin tespiti halinde
“Olumlu Denetim Raporu”,

b) Denetlenen is ve islemlerin, ilgili mevzuata uygun olarak yapilmadiginin ve ger¢ek durumu
yansitmadiginin tespiti halinde “Olumuz Denetim Raporu”,

) Yalnizca belirli bir konuda yapilan denetimler ile denetim goérevlilerinin denetlenmesini
istedigi hallerin tespiti halinde “Sartli Denetim Raporu”,

Diizenlenir.

(3) Deneticilerin denetimleri sonunda; konusu sug teskil eden fiillerin tespiti halinde deliller
olumsuz raporda belirtilir. Tespit edilen su¢ unsurlart1 Oda’ya bildirilerek, gerekli sorusturmanin
acilmasi i¢in Oda yonetim kurulu karar ile gorevlendirilmesi istenir. Oda yonetim kurulunun yetki
vermesi halinde ilgililer hakkinda EK:3’deki “Sorusturma/Inceleme/Tevdi Raporu” diizenlenir.



UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son hiikiimler

Denetim heyeti kimligi

MADDE 10- (1) Denetim veya sorusturma i¢in gorevlendirilen denetim heyeti iiyeleri ile
muhakkiklere; lizerinde gorevlilerin kimlik bilgileri ile gorevlendirmeye iliskin Oda yonetim kurulu
karar ve sayisinin yazili oldugu tanitma kimligi verilir. Bu kimlik, denetim ve muhakkiklik gérevinden
ayrilanlardan geri almur.

Biiro ve sirketlerin, 5531 sayili Kanun ve ikincil mevzuata dayanarak iirettikleri ihaleli ve
ihalesiz hizmetlerin denetimi (Oda Yon. Kur. 4.8.2017 Tar. 134/9 Say. Kar. Deg.)

MADDE 11- (1) Oda Yonetim Kurulunca; ihalelere, 5531 sayili Kanunun 13 {incii maddesine
gore belirlenen “Orman, Orman Endiistri ve Agag Isleri Endiistri Miihendisligi Hizmetleri Asgari Ucret
Tarifesi”nin altinda teklif veren, iiretilen mithendislik ¢iktilarina Oda denetim ve vizesi yaptirmayan,
etik olmayan fiilleri isleyerek haksiz rekabete neden olan, serbest ormancilik/orman iiriinleri biiro ve
sirketlerinin mevzuata aykiri is ve islemlerinin denetime tabi tutulmasi i¢in denetim heyeti
gorevlendirilir.

(2) Bu maddenin birinci fikrasindaki fiiller, bu alt diizenlemenin 7 inci maddesine gore
denetlenir. Denetimde, ilgili mevzuat hiikiimlerinin yaninda, oncelikle serbest ormancilik ve orman
tirtinleri biiro ve sirket sahiplerinin Oda Ana Yonetmeligine gore imzaladiklar taahhiitname hiikiimleri
dikkate alinir.

(3) (Oda Yon. Kur. 4.8.2017 Tar. 134/9 Say. Kar. Deg.) Denetim heyeti; denetime tabi
tutulan biiro ve sirketin, 5531 sayili Kanun ve ikincil mevzuatina aykir fiillerini tespit ettigi takdirde
asagidaki sekilde islem (Oda Yon. Kur. 13.10.2017 Tar.153/8 Say.Kar. Deg.) yapilir.

a) (Oda Yon. Kur. 07.09.2021 Tar. 144/3 Say. Kar. Deg.) (Oda Yon. Kur. 16.02.2023 Tar.
78/1 Say. Kar. Deg.) Denetime tabi tutulan biiro ve sirketin; Thaleli islerde Oda asgari iicret tarifesinin
altinda teklif verdiginin, Oda denetim ve vizesini yaptirmadan isi sahibi ilgili kuruma teslim ettiginin
veya ihaleli islere teklif sunulabilmesi i¢in Odamizdan temin edilmesi gereken Meslek Mensuplugu
Ihale Yetkinlik Belgesini almadan ihaleye teklif verdiginin tespit edilmesi halinde, haksiz rekabete
neden olan bu eyleminin devaminin engellenmesi amaciyla, denetim heyetinin Odaya yapacagi Oneri ve
Oda Yonetim Kurulu karartyla, sorusturma siirecinin baglamasiyla birlikte onur kurulunun kararina
kadar Oda online sistemi iizerinden yalnizca ihale yetkinlik belgesine erisimi gegici olarak kapatilir.
Kamu ihale mevzuati geregince, bu is igin sdzlesme imzalanmadan 6nce istenen Meslek Mensuplugu
Oda Kayit Belgesi alinarak sdzlesme imzalanmaz. Oda, sisteme erisimi engellenen ihalenin takibini,
ihale kayit numarasi esas alinarak EKAP iizerinden veya Bilgi Edinme Hakki Kanunu kanaliyla ihaleyi
yapan kurumdan takip ederek sozlesmenin kim tarafindan imzalandigini arastirabilir. Sayet onur
kurulunun kararindan 6nce veya sonra sdzlesmenin imzalandigimin EKAP {izerinden 6grenilmesi
halinde, Oda Yo6netim Kurulu karartyla Oda online sistemi iizerinden tiim islemlere erisimi gecici olarak
kapatilir. Oda Onur Kurulu Kararimin Oda Yonetim Kuruluna intikali halinde de Oda Yonetim
Kurulunun verecegi karar dogrultusunda erigim engeli kaldirilir.

b) (Oda Yon. Kur. 07.09.2021 Tar. 144/3 Say. Kar. Deg.) Denetime tabi tutulan biiro ve
sirketin; Oda mevzuati uyarinca, Odanin denetim/vizesine tabi ihalesiz mithendislik hizmetleri igin, ise
baglamadan 6nce Oda online sistemi iizerinden alinmasi gereken ihalesiz isler i¢in meslek mensuplugu
Oda kayit belgesini almadan is yaptiginin, Oda denetim ve vizesini yaptirmadan isi sahibi gercek veya
tiizel kisiye veya ilgili kuruma teslim ettiginin, tespit edilmesi halinde, denetim heyetinin Odaya
yapacagi 6neri ve Oda Yonetim Kurulunun karariyla, sorusturma siirecinin baglamasiyla birlikte Oda
online sistemi {izerinden tiim islemlere erisimi gecici olarak kapatilir. Oda Onur Kurulu kararinin Oda
Yonetim Kuruluna intikali halinde de Oda Yonetim Kurulunun verecegi karar dogrultusunda erigim
engeli kaldirilir.

¢) (Oda Yon. Kur. 07.09.2021 Tar. 144/3 Say. Kar. Deg.) Denetime tabi tutulan biiro ve

sirketin; Oda mevzuati uyarinca, Odanin denetim/vizesine tabi ihalesiz miithendislik hizmetleri i¢in, ise
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baslamadan 6nce Oda online sistemi iizerinden ihalesiz isler i¢cin meslek mensuplugu Oda kayit belgesini
aldig1 halde, iirettigi mesleki ¢iktinin Oda denetim ve vizesini yaptirmadan, sahibi gercek veya tiizel
kisiye veya ilgili kuruma teslim ettiginin, asgari iicretin altinda is yaptiginin veya asgari iicret tarifesini
eksik olarak sisteme yazip denetim/vize bedelini eksik 6dediginin tespit edilmesi halinde, denetim
heyetinin Odaya yapacagi 6neri ve Oda Yonetim Kurulunun kararryla, sorusturma siirecinin baslamasiyla
birlikte Oda online sistemi iizerinden denetim/vizeye tabi “Ihalesiz isler icin meslek mensuplugu Oda
kay1t belgesine” erisimi gegici olarak kapatilir. Oda Onur Kurulu kararinin Oda Yoénetim Kuruluna
intikali halinde de Oda Yo6netim Kurulunun verecegi karar dogrultusunda erigim engeli kaldirilir.

d) (Oda Yon. Kur. 13.10.2017 Tar. 153/8 Say.Kar. Ek.) Bu fikranin (a) bendi uyarinca
denetime tabi tutulan biiro veya sirketin; sisteme erisimi gegici olarak engellenen ihaleye ait s6zlesmesinin
imzaladiginin EKAP’tan veya Bilgi edinme Hakki Kanunu veya Odaya yapilan bildirim yoluyla veya
ithalenin iptal edildiginin belgeye dayali olarak 6grenilmesi halinde, bu ihale nedeniyle sisteme erisimleri
gecici olarak engellenen diger biiro veya sirketlerin engellenmeleri Oda Yonetim Kurulu kararina gerek
duyulmaksizin kaldirilir. Ancak sézlesmeyi imzalayan biiro veya sirketin, Oda Yonetim Kurulu karariyla
sistem iizerinden tiim islemlere erisimi gegici olarak engellenir. Yiiriitillen sorusturmada Oda Onur Kurulu
kararimin Oda Yonetim Kuruluna intikali halinde Oda Yo6netim Kurulunun verecegi karar dogrultusunda
erisim engeli kaldirlir.

e) (Oda Yon. Kur. 13.10.2017 Tar. 153/8 Say.Kar. Deg.) (Oda Yoén. Kur. 07.09.2021 Tar.
144/3 Say. Kar. Deg.) Bu maddenin (a), (b), (¢) ve (d) bentlerine goére sistem {izerinden erigime
kapatilma hususu Odanin internet sayfasinda ilan edilir. Tlgili biiro veya sirket, Oda kaydindaki adresine
kargo veya mail yolu ile gonderilecek yazi ile bilgilendirilir.

f) (Oda Yon. Kur. 28.04.2020 Tar. 269/10 Say. Kar. Ek.) Bu maddenin 3’iincii fikrasinin (a),
(b), (c) ve (d) bentleri kapsaminda denetime tabi tutulan biiro ve sirketlere uygulanacak hiikiimler bu biiro
ve girket sahiplerinin diger biiro ve sirketlerine de es zamanli olarak uygulanacaktir. Ortag: olduklar: biiro
ve sirketlerde ise bu hiikiimler sadece kendileri ig¢in uygulanacaktir. S6z konusu hiikiimlerin uygulandigi
zaman diliminde de bu sahislarin yeni kurmak isteyecekleri biiro veya sirketlere muvafakat edilmeyecegi
gibi tescil ve benzeri herhangi bir belge de verilmeyecektir

(4)-(Oda Yon. Kur. 01.02.2018 Tar. 186/4 Say. Kar. Ek.) Ormancilik biiro ve sirketlerinde
yapilan denetimlerde, iirettikleri miihendislik ¢iktilarina Oda denetim ve vizesini yaptirmamalari
nedeniyle bu maddeye gore sisteme erisimleri gegici olarak engellenenler; Meslek Mensuplugu Oda
Kay1t Belgesi ile sisteme giris yaparak Oda mesleki denetim ve vizesini yaptirmalar1 halinde, Oda Onur
Kurulu karar1 beklenmeden sisteme erisime iliskin engelleme kaldirilir. Ancak disiplin sorusturmasi
devam eder.”

Sikadyete konu dosyalar (Oda Yon. Kur. 28.4.2017 Tar. 107/11 Say. Kar. Ek.)

MADDE 12- (1) Sorusturmact; 5531 sayili Kanun ve ikincil mevzuatina aykiri fiilleri nedeniyle
Yonetim Kurulu karariyla sorusturma yaptigi biliro ve sirketlerin, haksiz rekabete neden olan
eylemlerinin devaminin engellenmesi i¢in, bu Alt Diizenlemenin 11 inci maddesi 3 iincii fikrasina gore
islem yapilmak {izere Odaya Oneride bulunur.

Gegici Madde 1- (Oda Yon. Kur. 4.8.2017 Tar. 134/9 Say. Kar. Ek.) (1) Serbest
Ormancilik ve Orman Uriinleri Biirolarinin Sirketlerinin, Oda Sube ve Temsilciliklerinin Mesleki Is ve
Islemlerinin Denetlenmesine Dair 6 Nolu Alt Diizenlemeye, 28/4/2017 tarihli ve 107/11 sayili Oda
Yonetim Kurulu karariyla eklenen 11 inci maddesi 3 {incii fikrasina gore sisteme erigimleri engellenen
biiro ve sirketler hakkinda bu Alt Diizenleme degisikligi hiikiimleri uygulanir.

Gegici Madde 2- (1) (Oda Yon. Kur. 13.10.2017 Tar. 153/8 Say. Kar. Ek.) Serbest
Ormancilik ve Orman Uriinleri Biirolarinin Sirketlerinin, Oda Sube ve Temsilciliklerinin Mesleki Is ve
Islemlerinin Denetlenmesine Dair 4 Nolu Alt Diizenlemeye, 04/08/2017 tarihli ve 134/9 sayili Oda
Yonetim Kurulu karariyla degistirilen 11 inci maddesi 3 iincii fikrasina gore sisteme erigimleri
engellenen biiro ve sirketler hakkinda bu Alt Diizenleme degisikligi hiikiimleri uygulanir.

“Gegici Madde 3- (1) (Oda Yon. Kur. 01.02.2018 Tar. 186/4 Say.Kar. Ek.) Bu Alt
Diizenlemenin 11 inci maddesi uyarinca yapilan denetimlerde, tirettikleri mesleki ¢iktilara Oda denetim
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ve vizesini yaptirmamasi nedeniyle halen sisteme erisimleri engellenen biiro ve sirketler, bu Alt
Diizenleme Degisikligiyle eklenen 11 inci madde 4 iincii fikradan yaralanirlar.”

Yiiriirliik
MADDE 13 (1) Bu Alt diizenleme Oda Y 6netim Kurulu’nun karar tarihinden itibaren
yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 14 (1) Bu Alt diizenleme hiikiimlerini Oda Yonetim Kurulu yiiriitiir.

EKLER:

1- Denetim Kilavuzu

2-  Olumlu/Olumsuz/Sartli Denetim Raporu
3- Sorusturma, Inceleme ve Tevdi Raporu

Alt Diizenlemenin Yirirlige Girdigi Yonetim Kurulu
kararinin
Tarih Sayisi
i
0170472011 95/1
ﬁltclj%ﬁlzenlemede Degisiklik Yapan Yonetim Kurulu Kararinin Tarihi, sayisit ve Degisen
aadeler
Tarihi Sayist Degisen Maddeler Yirtrlik Tarihi
1- | 28/04/2017 107711 4,5,6,7,8,11/1,2 ve Ekler | 28/04/2017
11/3,12 01/07/2017
2- | 04/08/2017 134/9 4/1-a,d.h,s, 7/2, 11/3, 04/08/2017
Gec.Md.1
3- | 13/10/2017 153/8 11/3-d,e, Ge¢.Md.2 13/10/2017
4- 1 01/02/2018 184/6 11/4, Ge¢.Md.3 01/02/2018
5- | 28.04.2020 269710 11.madde 28.04.2020
6- | 07.09.2021 14473 11.Madde Sa), (b), (c), (d) | 07.09.2021
ve (e) fikralan
7- | 01.07.2022 26/6 11. Mad. 3. Fikra- ave a.1| 01.07.2022




EK: 1

SERBEST ORMANCILIK VE ORMAN URUNLERI BUROLARI ILE SIRKETLER, ODA
SUBESI VE ODA TEMSILCILIKLERINDE MESLEKI MEVZUATIN UYGULANMASINA

YONELIK YAPILAN IS VE ISLEMLERE DAIR
DENETIM KILAVUZU

A- Serbest Ormancilik ve Orman Uriinleri Biirolari ile Sirketlerinde yapilacak mesleki

denetimler:

1-

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

8/4/2009 tarih ve 27194 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Ormancilik ve Orman
Uriinleri Biirolarimin Kurulus ve Calisma Esaslart Yonetmeligi” uygulamasina iliskin
denetimler;

Biiroda/sirketde ¢alisan meslek mensuplarinin, ruhsatlarinin yillik vizesi Yonetmeligin 6
mc1 maddesinde belirtildigi iizere Ocak ay1 iginde yaptirilmis m1? Ruhsat belgeleri biironun
gorilebilen bir yerinde ¢ergeveli olarak asilmig mi1?

Biiroda/sirketde, mesleki deneyim kazanmak amaciyla ¢alistirilan aday meslek mensuplari
disinda Oda calisanlar listesine kayit yaptirilmadan meslek mensubu miihendis veya Odaya
kayith olmayan miihendis (Oda Yén. Kur. 28.4.2017 Tar. 107/11 Say. Kar. Deg. ibare)
caligtiriliyor mu?

Biiro/sirket calisma alanlari, Yonetmeligin 15 inci maddesinde belirtilen; aktif ¢aligma
ortami, lavabo, WC ve benzeri boliimlerden olusan, ¢aligsma sartlarina uygun, is sahiplerinin
rahat¢a bagvuruda bulunabilecekleri sthhi bir mekan 6zelligi tasiyor mu? Biiroda en az birer
adet bilgisayar, yazici, telefon, faks, yapacaklari islere uygun mesleki yazilim programi,
internet baglantisi, teknik ara¢ ve gerecler var mi1?

Biiro/sirketin, Y6netmeligin 16 nc1 maddesine gore hazirlanmas, biiro/sirketin dig kisminda
ve herkesin goérecegi bir yere asilmis tabelasi var m1?

Biiroda/sirketde ¢alisan meslek mensuplari, ¢aligmalari sirasinda Yonetmeligin 19, 20, 21,
22,23 ve 24 iincii maddelerinde belirtilen meslek ilkelerine uyum yoniinden gerekli titizligi
gosteriyorlar m1?

Biiroda/sirketde ¢alisan meslek mensuplari, Yonetmeligin 25 inci maddesinde belirtildigi
iizere, ruhsat belgelerinde yazili olan uzmanlik konularinin disinda isleri yapiyorlar m1?

Biiroda/sirketde yapilan mesleki konulara iliskin isler, her yil Ocak ve Temmuz aylar1 igin
(yilda iki kez) Yonetmeligin 26 inct maddesine uygun olarak EK:18’deki cetveli
gonderiyorlar mi1?

Biiroda/sirketde, Yonetmeligin 28 inci maddesine aykir1 olarak mesleki faaliyeti yapmasi
yasaklanan idari ve teknik personel ¢aligtiriliyor mu?

Biiro/sirket yaptigi islerde, Yonetmeligin 30’uncu maddesine gore taraflar arasinda
sozlesme yapilmasi ve sozlesmelerde “Taraflarin acik adresleri, vergi daireleri ve vergi
daireleri sicil numaralari, Yapilacak iglerin amag¢ ve kapsami, Taraflarin karsilikil
sorumluluk ve yiikiimliiliikleri, Ucret tutart ve 6deme sekli, Sozlesme yeri, tarihi ve siiresi”
hususlarmin bulunmasi, Yonetmeligin 29 uncu maddesine gore de is kabuli yapilip
s6zlesme imzalandiktan sonra 15 giin i¢inde Oda genel merkezine bildirilmesi zorunludur.
- Yapilan isler igin taraflar arasinda asgari hiikiimleri igeren sézlesme yapiliyor mu?

- Alman isler sdzlesmenin imzalanmasindan itibaren 15 giin iginde Oda genel merkezine

bildiriliyor mu?

(Oda Yon. Kur. 28.4.2017 Tar. 107/11 Say. Kar. Deg.) Biiro/sirket yaptigi islerde,



Yonetmeligin 42 inci maddesine aykiri olarak, Odanin asgari ticret tarifesine uyulmadan
meslek mensubu ¢alistiriliyor mu? Asgari ticret tarifesinin altinda is kabulii yapiliyor mu?
4734 sayili Kanuna gore yapilan ihalelere Oda asgari ticret tarifesinin altinda teklif veriliyor
mu?

k) Biiro/sirketde, gelen-giden evrak kayit defteri tutuluyor mu? Gelen ve giden evraklar ilgili
dosyalarinda saklaniyor mu?

I) Biiro/sirketde, gercek ve tiizel kisilere yapilan mesleki islerde; Yonetmeligin 45 inci
maddesine gore her bir mesleki faaliyet i¢in bir dosya agilmasinin zorunlu oldugu ve
dosyada calisma kagitlari, yazigmalar ve diger liizumlu bilgiler saklaniyor mu?

m) Biiro/sirketin yaptig1 yazismalara kayit numarasi veriliyor mu? Kayit numarasi yilsonuna
kadar devam ettirilip yeni yilda birden baslatiliyor mu? Resmi yazilarda, sorumlu meslek
mensubunun imzas1 var mi1 ve resmi kase (miihiir) kullaniliyor mu?

n) Biiro/sirketin yaptigi yazismalarin numaralanmasinda; Yonetmeligin 47 inci maddesinde
belirtilen “meslek mensubu remizi+kage numarasi+ ruhsat numarasi+islem yili+giden
evrak sira numarast” diizenlemesine uyuluyor mu?

Ornegin: Bir serbest meslek mensubu 2 nolu kaseye ve 13 nolu SMM ruhsatina sahip olsun. Bu serbest
meslek mensubu biirosunu 2007 yilinda kurmus ve 01/11/2007 tarihinde 1 nolu islem raporunu tanzim
etsin ve islemlerine de devam etsin. Kayit tarihine kadar 25 evraka kayit numarasi vermis olsun ve bu
rapor 26 kayit numarasini alacak olsun.

Bu meslek mensubu, 2008 yilina girince 10/03/2008 tarihinde 7 inci islem raporunu yapmis olsun. 2008
yilt i¢inde de 01/01/2008 den baglayarak 7 nolu islem raporu gelinceye kadar 18 evrak kaydi yapmis ve
bu islem raporuna 19 uncu kayit numarasi verilecek olsun.

Bu 6rnegin vazisma kaydi asagidaki sekilde yapilacaktir.
a) 2007 yvilinda yapilan 1 nolu islem raporunun vazismasina ait evrak kayvdi vapilacaktir.

Evrakin konusu: 1 nolu islem raporunun gonderildigi.

Evrakin kayit tarihi: 01/11/2007

Evrakin kayit numarasi: Remiz+Kase no+Ruhsat no+Y1l+Evrak kayit numarasi
Semboller kullanilarak kayit yapilmasi: SMM-2-13-2007/26

b) 2008 yilinda yaptig: 7 nolu islem raporunun vazisma evrak kaydinin vapilmasi;

Evrakin konusu: 7 nolu islem raporun gonderildigi

Evrakin kayit tarihi: 10/03/2008

Evrakin kayit numarasi: SMM-2-13-2008/19

0) Yonetmeligin 48 inci maddesinde; islem raporlarinin en az ii¢ 6rnek diizenlenip iki 6rneginin

firmaya veya idareye verilecegi sozlesmelerde belirtilecegi, bir 6rneginin de meslek
mensubunca ilgili dosyada saklanacagi, raporlarin alinip verilmesinin tutanakla ya da rapor
ornegine konulan serhle yapilacagi, rapor eklerinin raporun pargasi olup tiim Grneklerine
eklenecegi,

Raporlara, meslek mensuplar1 goéreve bagladigi tarihten baslayarak ayrildigi tarihe kadar “meslek

mensubu remizi+kase numarasitruhsat numarasi+iglem yili+ rapor sayist” seklinde numara verilerek

teselsiil ettirilecegi belirtilmistir.

Biiro/sirketin yaptigi islemlere ait raporlarda, raporlama ve kayit islemlerine uyuluyor mu? Rapor islem
dosyalar1 diizgiin arsive edilip saklaniyor mu? Islem Raporu tarih ve numaralari, birinci sayfasinin sol
iist kosesine yaziliyor mu?

Ornegin; Bir serbest meslek mensubu 2 nolu kaseye ve 13 nolu SMM ruhsatina sahip olsun. Bu
serbest meslek mensubu biirosunu 2007 yilinda kurmus ve 01/11/2007 tarihinde 1 nolu izin raporunu
tanzim etsin ve iglemlerine de devam etsin. Bu meslek mensubu 2008 yilina girince 10/03/2008 yilinda
7 inci raporunu yapmis olsun.



a) 2007 yilinda yaptig1 1 nolu islem raporu i¢in kaydinin yapilmasi;
Raporun tarihi: 01.11.2007

Rapor numarasi: SMM-2-13-2007-R1

b) 2008 yilinda yaptigi 7 nolu islem raporun kaydinin yapilmasi:
Rapor tarihi: 10.03.2008

Rapor numarasi: SMM-2-13-2008-R7

p) Biiro/sirkette calisan ve Oda calisanlar listesine kayith serbest meslek mensuplarinin,

2-

Oda’dan alims resmi kaseleri var m1? Bu kaseler titizlikle korunuyor mu? islem raporlari
ve yazigmalarda kase kullaniliyor mu?

Oda kayit belgesi, islem raporu ve vize islemlerine dair yapilacak denetimler:

Oda’nin yiiriirliige koydugu 14/5/2008 tarihli ve OMO-MI/01, Teblig No:1 “Subelerce Mesleki
Konulara Ait Projelerin ve Raporlarin Vizelenmesi, Oda Kayit Belgelerinin Diizenlenmesi, Yetki Devri
Uygulama Usul ve Esaslarinin Belirlenmesine Dair Teblig” ve eki belge genelgeler hiikiimlerine uygun

olarak;

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Biiro/sirketlerce diizenlenen islemlere ait mesleki islemlere ait islem raporlar diizenleniyor
mu?

Islem raporu ile birlikte vize i¢in subelere veya temsilciliklere getirilen mesleki ¢iktilarda,
Oda Kayit Belgesinin her hanesi eksiksiz olarak doldurulup Oda merkez proje kayit
numarasi alinip (6831 sayili Kanunun 16, 17, 18 inci maddeler hari¢) ekleniyor mu?

“Dosya Bilgi ve Oda Vize Sayfas1” nin eksiksiz doldurulup vize i¢in islem raporu ile
getiriliyor mu?

Mesleki ¢iktinin tiim eklerine dair sayfalari, dosya bilgi ve oda vize sayfasi, islem raporu,
meslek mensubunca 1slak imza ile imzalanip kaselenmesi gerekmektedir. Bu hususlara
uyulup uyulmadig:?

Meslek mensuplari, “TMMOB Serbest Miisavirlik Miihendislik ve Mimarhik Hizmetleri ve
Biiro Tescil Belgesi Yonetmeligi” in 9/(¢) maddesinde ki “SMM ve Tescilli biirolar bu
Yonetmelik kapsamina giren tiim hizmetlerini ilgili isveren idare veya onay makaminca
istensin veya istenmesin “Oda " denetiminden gegirecek ve vize ettirecektir.” hikkmiine gore;
5531 sayili Kanunun 4 {incii maddesindeki faaliyet konularina iligkin olarak 5 inci madde
ki hak ve yetkilerini kullanirlarken iirettikleri rapor, proje, plan, teknik islem vb. her tiirli
mesleki ¢iktilarin1 Odamiza vize ettirmek zorundadirlar. Buna gore, gercek ve tiizel kisilere,
ihale veya degisik anlagsmalarla yapilan (Amenajman plani, agaclandirma projeleri, yol
sebeke planlamasi, mesleki projeler, raporlar, fabrika raporlari vb.) mesleki ¢iktilarin
Oda’miza vize yaptirilip yaptiritlmadigi?

Uretilen mesleki giktilarda, Oda asgari iicret tarifesine uyulup uyulmadig:?

Oda vize harglarinin ilgili hesaplara yatirildigina dair makbuz veya dekontlarin dosyalarda
bulunup bulunmadigi?

Her mesleki ¢ikt1 i¢in ayr1 islem raporu diizenleniyor mu? Her mesleki ¢iktinin Oda vize
harci i¢in ayri fatura kesiliyor mu?
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3) 6/5/2009 tarih ve 27220 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Orman Miihendisleri Odast
Mesleki Deneyim Kazanma ve Meslek Mensuplugu Sinav Yonetmeligi” ile “Temel Egitim ve
Mesleki Deneyim Kazanma Merkezi (TEMDEM), Mesleki Deneyim Kazanma ve Serbest Meslek
Mensuplugu Sinav Yonergesi” in uygulamasina iliskin denetimler;
a) Biiro/sirketde mesleki deneyim yapmak amaciyla ¢alisan aday meslek mensuplari,
Yonetmeligin 7 inci maddesi dogrultusunda yetistirilmesi i¢in egitiliyor mu?

b) Aday meslek mensubunun devam durumu takip ediliyor mu?

C) Meslek mensubu ile Aday meslek mensubu arasinda “Mesleki Deneyim Kazanma
Calismalart Usul ve Esaslar Belgesi” imzalaniyor mu?

d) Aday meslek mensuplar igin sinav yonergesinin “Mesleki deneyim c¢alismalarina
baslama, program, uygulama ve devam durumu” na ait 16 mc1 maddedeki belgeler
diizenleniyor mu?

B- Oda sube ve temsilciliklerinde mesleki mevzuatin uygulanmasina yonelik vapilacak denetimler:
Biiro/sirketlerce diizenlenen mesleki ¢iktilarin vizelenmesi, Oda mevzuatina uygun olarak Oda’nin
subeleri ile temsilciliklerde yapilmaktadir. Buralarda yapilan vize islemlerinden tahsil edilen har¢lardan,
14/5/2008 tarihli ve OMO-MI/01, Teblig No:1 “Subelerce Mesleki Konulara Ait Projelerin ve
Raporlarin Vizelenmesi, Oda Kayit Belgelerinin Diizenlenmesi, Yetki Devri Uygulama Usul ve
Esaslarinin Belirlenmesine Dair Teblig” esaslarina gore belirlenen bir miktar kaynak vizeyi yapan ile
sube yonetim kurulu iiyelerine dagitilmaktadir. O nedenle, meslek mensuplarinin, mesleki ¢iktilarinin
vize islemler ile Oda kayit belgesi verilmesinde subeler ile temsilciliklerin de sorumluluklar
bulunmaktadir. Bu hususlar denetimde dikkate alinacaktir.
a) Oda subelerinde kullanilan Resmi Miihiir ve miihiir berat1 Bakanlar Kurulunun 8.8.1984
tarihli ve 84/8422 nolu karari ile hazirlanip, 12.9.1984 tarihli ve 18513 sayili Resmi Gazete

yaymlanan “Resmi Miihiir Yonetmeligi” esaslarina uygun olarak kullaniliyor mu?

b) Sube ve temsilciliklerde yapilan vize islemlerinde; serbest meslek mensuplarinin ve vize
islemini yapanlarin, 14/5/2008 tarihli ve OMO-MI/01, Teblig No:1 uymalar1 zorunludur. O
nedenle;

- “Dosya Bilgi ve Oda Vize Sayfasi” nin her hanesinin doldurulup doldurulmadigi kontrol
edilmeden mesleki ¢iktinin vizesi yapilmig mi1?

- Islem raporunun, mesleki ¢iktinin igerigini yansitip yansitmadigi kontrol ediliyor mu?

- Vize islemi yapilirken; mesleki ¢ikti, islem raporu, dosya bilgi ve vize sayfasi ve oda
kayit belgesinin meslek mensuplarinin 1slak imzasi ile kagesine sahip oldugu kontrol
ediliyor mu?

- Oda subesi ve temsilciliklerde kalan islem raporlari, ilgili dosyalarinda saklanip
arsivleniyor mu?

C) Subelerde ve temsilciliklerde yapilan vize tahsilatlarindan vize yapanlara dagitimlarinin
14/5/2008 tarihli ve OMO-MI/01, Teblig No:1 “Subelerce Mesleki Konulara Ait Projelerin
ve Raporlarin Vizelenmesi, Oda Kayit Belgelerinin Diizenlenmesi, Yetki Devri Uygulama

Usul ve Esaslarimin Belirlenmesine Dair Teblig”in 8, 9 ve 10 uncu maddelerine uygun
olarak yapiliyor mu?
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EK:2
OLUMLU/OLUMSUZ/SARTLI DENETIM RAPORU
DISPOZiISYON ORNEGI

Raporun Tarihi
Raporun Numarasi

A-GIRIS
1-EMIR VE KONU:

Bu béliime Oda yonetim kurulunun denetim yazisinin tarih ve numarasi ile yazida belirtilen
konular yazilir.

Ornek:

Orman  Mihendisleri Odast  Genel Baskanhi@i’nmin  .................. tarih  ve
............................. sayili yazilar1 ve/veya ekindeki serbest ormancilik ve orman iriinleri
biirosu/ortaklik biirosu, serbest ormancilik girketi, serbest orman tirtinleri sirketi, Odanmn ....... Subesi
Ve . i temsilciliginde serbest ormancilik ve orman iriinleri biirolarinin sirketlerinin, oda sube

ve temsilciliklerinin mesleki is ve islemlerinin denetlenmesine dair 4 nolu alt diizenleme esaslarina
uygun olarak denetimlerinin yapilmasi ve denetim sonucuna uygun olarak gerekli raporlarin diizenlenip
Oda genel merkezine bildirilmesi istenmistir. (EK:1)

2-LUZUM VE IZAHI:

Yapilan denetleme sonunda, hangi raporlarin diizenlendigi bu boliimde ayr1 ayr belirtilir.
Konular ile ilgili olarak diizenlenen raporlarin hepsinde bu hususlar yazilarak birbiri ile irtibatlandirilmig
olur.

Denetime konu her bir kurulus igin ayr1 rapor diizenlenecektir. Denetlenen kurulusta yapilan
islemler mevzuata uygun ise “Olumlu denetim raporu”, mevzuata aykiri ise “Olumsuz denetim raporu”
yalnizca belli bir konunun denetlenmesi istenmis ve baglantili bazi konularinda denetlenmesi gerekir ise
“Sarth denetim raporu” diizenlenecektir.

B-INCELEME

1) Biiro incelemeleri: Bu boliimde biironun, biiroda bulunmasi gereken demirbaslarin ve
resmi kasenin durumlari incelenecektir.

2) Dosya incelemeleri:

Normal denetimlerde, serbest ormancilik ve orman iirtinleri biirolarinin sirketlerinin, oda sube
ve temsilciliklerinin mesleki is ve islemlerinin denetlenmesine dair 4 nolu alt diizenleme ekindeki denetim
kilavuzu esas alinarak, is emrindeki yillar i¢in diizenlenen islem dosyalar1 tek tek incelenecektir. Denetim
sonuglar toplu olarak degerlendirilerek raporlara yazilacaktir.

Ornegin;

1- 11 TP isine ait ...... nolu islem

......................................................... islemlerinin mevzuata uygun oldugu ve olumlu
raporun diizenlendigi, ancak ................... ISINAC . 5531 sayili Kanun
Ve ... yonetmelige aykiriliklarin bulundugu ve diizeltilmesinin miimkiin olmadigindan olumsuz
rapor diizenlendigi, ayn1 zamanda Oda zararinin olustugu goriildiigiinden bu konu hakkinda ............
disiplin sorusturma raporunun diizenlendigi,

2 11 TP igine ait ...... nolu islem
dosyasinda yapilan denetimde;
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C-OZETVEKANILAR:

Bu boéliimde yapilan denetimlerin ilgili mevzuata gore degerlendirmesi yapilacak ve denetim
heyetinin kanaati ile 6nerileri yer alacaktir.

D-SONUC

Yapilan incelemeler ve denetimler neticesinde; birbiriyle irtibatli olmalar1 nedeniyle, diizenlenen
raporlarin konusu, tarih ve numaralari belirtilerek yapilmasi gereken is ve islemler agiklanacaktir.

DENETIM HEYETI UYELERI

Adi Soyadi Ad1 Soyadi
Unvam Unvan
Imza Imza
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EK: 3
INCELEME, TEVDI VE SORUSTURMA RAPORU
DISPOZISYON ORNEGI

Raporun Tarihi
Raporun Numarasi

A-GIRIS
1-EMIR VE KONU:

Bu béliime Oda yonetim kurulunun inceleme ve sorusturma yazisinin tarih ve numarasi ile yazida
belirtilen konular yazilir.

Ornek:
Orman  Miihendisleri  Odast  Genel  Bagkanligi’nin  .................. tarih  ve
............................. sayill yazilar1 ve ekindeki .................. tarihli .................. isim ve

Konularinin muhakkikligimece ekli dilekce muhteviyatina gore incelenmesi, 4483 sayili yasa
kapsaminda su¢ ve sorumlulugun tespiti halinde fail ve fiil belirtilerek Tevdi Raporu diizenlenmesi,
TMMOB mevzuatt kapsaminda su¢ ve sorumlulugun tespiti halinde disiplin Sorusturmasi agilmasini,
3628 sayili yasa kapsaminda sug islendigine dair delil veya emareler tespit edildiginde ise Cumhuriyet
Bassavciligina su¢ duyurusunda bulunulmasi icin diizenlenecek sorusturma evrakinin gonderilmesi
emredilmigtir. (Ek No:1)

Sayet gorev emri dilek¢edeki konularin tamaminin kapsamiyorsa ve emirde “konularin dilekge
muhteviyatina gore incelenmesi ve sorumlulara rastlandiginda sorusturma agilmasi * belirtiliyor ise, bu
durumda emirde ve dilekgede belirtilen konular yazilir. Emir ve dilekge asli diizenlenen raporlara eklenir.

Muhbir veya miistekinin alinan ifadesinde, emir ve dilekgede belirtilen gorevliler ve konular
disinda bagska iddialar ileri stiriiliir ise ve muhakkik tarafindan yapilan incelemede bu iddialarin da dogru
oldugu anlagilirsa Oda’dan ayrica sorusturma izni istenir ve bu hususlarda da sorusturmaya baslanir. Bu
yazinin tarihi, numarasi ve konusu da bu bdliime yazilir.

2-LUZUM VE iZAHI:

Iddialarla ile ilgili olarak yapilan inceleme, kesif ve tespitler sonucunda hangi konularda
sorusturma agildigi, hangi konularda sorusturma agilmadigi ve hangi raporlarin diizenlendigi bu béliimde
ayr ayr belirtilir. Konular ile ilgili olarak diizenlenen raporlarin hepsinde bu hususlar yazilarak birbiri
ile irtibatlandirilmis olur.

Ornekler:

Gorev emrinde belirtilen konularla ilgili olarak yapilan inceleme neticesinde;

1) Gorev emrinin 2 ve 3.maddelerde belirtilen iddialarin varit oldugu ; ................. Ormancilik
biirosu sahibi serbest meslek mensubu ........................ cumhuriyet savciligina su¢ duyurusunda
bulunulmasi i¢in sorusturma raporu diizenlenmistir. Aynt konuda Orman isletme sefi...................... ‘n
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4483 sayili yasa kapsaminda sug¢ isledigi anlasildigindan hakkinda ............... Bakanligia sug
duyurusunda bulunulmak i¢in bu tevdi raporu diizenlenmistir.

2) Gorev emrinin 1. maddesinde belirtilen iddianin varit oldugu ve serbest meslek mensubu
.................... ’in TMMOB disiplin hukuku agisindan sug teskil eden fiil ve davranislar igerisine girdigi
anlagildigindan, TMMOB disiplin Yonetmeligi hiikiimleri geregince hakkinda disiplin sorusturmasi
acilmasina liizum goriilerek ................... giin ve ............. sayili disiplin sorusturma raporu
diizenlenmistir.(Heniiz rapor diizenlenmemis ise disiplin sorusturma raporu diizenlenecektir )

3) Gorev emrinin 4. maddesinde belirtilen iddianin varit oldugu, ......... il cevre ve orman
midirligii agaglandirma sube muidirii..........ccoeevevvenene. ’in, 0zel agaglandirma projesinin onaylamasi
icin serbest meslek mensubu .................... den....ccooenenne. TL. riigvet aldig1 anlasildigindan, ilgililer
hakkinda 3628 sayili Kanun kapsamina giren bu fiilleri nedeniyle haklarinda ilgili C.Savciligina
gonderilmek tizere ..................... ginve........... say1l1 sorusturma raporu diizenlenmistir.(3628 sayili
Kanun kapsamina giren suclar i¢in sorugturma raporunun oncelikle diizenlenmesi gerekir)

4) Gorev emrinin 5. maddesinde belirtilen iddialarin varit olmadigi, serbest meslek mensubu
.................. ’in sug isledigine dair delil bulunmadigi anlasildigindan, sorusturma agilmasina liizum
goriilmeyerek ............... giinve.......... say1li inceleme raporu diizenlenmistir.(heniiz diizenlenmemis
ise inceleme raporu diizenlenecektir.)

5) Gorev emrinin 6. Maddesinde belirtilen iddianin dogrulugu anlasildigindan vize islemlerini

Oda mevzuatina uygun olarak yapmayan ................. Oda temsilCiSi ......coevvrvenene. Hakkinda TMMOB
disiplin Yonetmeligi hiikiimleri geregince hakkinda disiplin sorusturmasi agilmasina liizum goriilerek
................... glin ve .............sayilh disiplin sorusturma raporu diizenlenmistir.(Heniiz rapor

diizenlenmemis ise disiplin sorusturma raporu diizenlenecektir )

6) Belediye Bagkani ................. nun sorumlulugunu gerektiren deliller elde edildiginden
hakkinda gerekli islemin yapilmasi icin igisleri Bakanligina gonderilmek iizere ayrica ....... giin ve
....... say1l1 sorugturma raporu diizenlenmistir.(veya diizenlenecektir.)

............................ Koyl muhtart ....................ve ihtiyar heyeti lyeleri............
Sorumluluklarin1 gerektiren deliller  elde edildiginden haklarinda gerekli islemin yapilmasi i¢in
............. Valiligine gonderilmek iizere ayrica ............gln ve .........sayi1l1 Sorusturma raporu

diizenlenmistir.(veya diizenlenecektir)

Serbest meslek mensubu ve memur olmayan kisilerin su¢ teskil eden fiilleri bulundugu
anlagilirsa, haklarinda genel hiikiimlere gore islem yapilmasi igin ilgili C.Savciligina gonderilmek iizere
ayiraca sorusturma raporu diizenlenir.

7). Koylinden .................. nun suc¢ teskil edecek filleri bulundugu
anlagildigindan haklarinda genel hiikiimlere gore islem yapilmasi igin ilgili C.Savciligima gonderilmek
lizere ayrica .......... Glin ve.......ccoeeees say1l1 sorusturma raporu diizenlenmistir.(veya Diizenlenecektir)

B-DELILLER
1-INCELEME:

a) Evrak Incelemesi:

Konu ile ilgili olarak incelenen evrakin mahiyeti yazilir delil niteligindeki evrakin suretleri (veya
fotokopileri)gerekiyorsa asillar1 alinarak 6n inceleme ve raporlara eklenir. Ayni konuda ¢ok fazla evrak
incelenmis ise ve bunlarm suret ve asillarmin On inceleme ve raporlara eklenmesi gerekmiyorsa,
incelenen evraklarin mahiyetleri hangi dairede ve dosyada bulunduklar belirtilerek “Inceleme tutanag:”
diizenlenip, raporlara eklenir.
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b) Kesif ve Tespitler:

Arazide kesif ve tespit yapilmasi gerekiyorsa, bizzat muhakkik veya denetim heyetince veya
gorevlendirilecek bilirkisi vasitasi ile yapilir. Kesif ve tespit tutanaklar ile bilirkisi raporu bu boliimde
yazilir. Tutanak ve bilirkisi raporu raporlara eklenir.

On inceleme ve raporlar birden fazla konuyu kapsiyorsa her konu ile ilgili hususlar maddeler
halinde ayr ayr yazilir.

2-SORUSTURMA:

a) Muhbir (veya miisteki ) ifadesi:
Yeminsiz olarak alinan muhbir veya miisteki ifadesi 6zet olarak yazilir.

b) Tanik ifadeleri:

4483 sayili kanun geregince yapilan sorusturmalarda yeminli, 3628 sayili kanun ve adli gérevle
ilgili hazirlik mahiyetindeki sorusturmalarda, 657 sayili kanuna gore yapilan disiplin sorusturmasinda ve
sorusturma agilmasina liizum goriilmeyen hallerde yeminsiz olarak alinan tanik ifadeleri 6zet olarak
yazilir.

¢) Hakkinda disiplin sorusturmast agilanin veya siliphelinin  savunmasi (veya
Savunmalar1):
Yeminsiz olarak alinan siipheli savunmasi 6zet olarak yazilir.

Ornek:

a) Muhbir ifadesi:

- koyiinden ....... Muhbir sifatiyla tespit olunan................ tarihli ifadesinde 6zetle;

.......................................................................................... (Ek:No...)

b) Tanik ifadeleri:

1- koyiinden ....... Muhbir sifatiyla tespit olunan................ tarihli ifadesinde;

...................... PP PRI ( 1 O N[ )

2- ...l Orman Igletme Sefligi sofori .......... Tanik sifatiyla tespit olunan............... tarihli
ifadesinde Ozetle;

........................................................................................ (Ek. No...)

c) Savunmalar:
1- serbest meslek mensubu.................... Muhakkiligimizce veya denetim heyetimizce tespit
olunan........... tarihli savunmasinda Ozetle;
........................................................................................ (Ek. No....)

beyan etmistir.
Savunmalar sirasinda bazi belgeler ibraz edilir ve taniklar gosterilirse, belgeler diizenlenen
raporlara eklenir, savunma taniklarinin da ifadeleri mutlaka alinir.

C-OZETVE KANILA R:

Evrak incelemesi, arazide yapilan kesif ve tespitler ile bilirkisi raporu sonuglari ile dinlenen
muhbir ve tanmik ifadelerine gore elde edilen deliller ve savunmalar konular itibariyle biitiinliik teskil
edecek sekilde 6zet olarak yazilir. Hakkinda disiplin sorusturmasi agilanin veya siiphelinin aleyhinde ve
lehindeki delillerin analizi ve tartismasi yapilir. Denetim heyeti veya muhakkikin kanaati belirtilir.Ozet
ve kanilar boliimii agik, anlagilir ve olaylari net bir sekilde ortaya koyacak bi¢cimde diizenlenir.

Oda zarar1 varsa miktari ve ne sekilde hesaplandigi izah edilir.
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D-SONUC
Yapilan incelemeler, aragtirmalar ve sorusturmalar neticesinde;

4483 sayil1 Kanun kapsaminda yapilan bir On Inceleme sonucunda sug islendigi kanisina
varildi ise;

Siipheliye yada hakkinda 6n inceleme yapilana isnat edilen sug kisaca yazilir. Fiiline uyan
T.C.K. maddesi de belirtilerek hakkinda sorusturma ac¢ilmasi icin Cumhuriyet savciligina ve kamu
gorevlis ise ilgili bakanligina bildirilir.

Oda zarar1 varsa kimlerden, ne sekilde tahsil edilecegi belirtilir. Zarardan birka¢ gérevli sorumlu
ise “Miistereken ve miiteselsilen” ve yasal faiziyle birlikte rizaen, miimkiin olmadig: takdirde yasal
yollarla hiikkmen tahsil edilmesi talep edilir.

Sucun islendigine dair yeterli delil bulunmadigi anlasilir ise, bu durum belirtilerek sorusturmaya
gerek olmadig belirtilir.

Stiphelinin 6liimii, genel af, zaman asimi, takibi sikayete bagli suclarda sikayetcinin sikayetinden
vazgecmesi gibi nedenlerin bulunmasi halinde kamu davasinin diigmesi karar1 verilmesi istenir.

Stiphelinin kaybolmasi veya sucu isledikten sonra bir akil hastaligina ugramasi nedeniyle son
sorusturma yapilmasinin imkansizlig1 ortaya cikarsa sorusturmanin gegici olarak durdurulmas: karar
verilmesi istenebilir.

Serbest meslek mensubunun ve 657 Sayili Kanuna tabi kamu goérevlisinin disiplin sugu iglemeleri
halinde; serbest meslek mensubu icin TMMOB Disiplin mevzuatina gore disiplin sorusturmasinin
yapilmasina, kamu gorevlisinin de ilgili kurumuna bildirilmesi istenir.

Sorusturma yapilmasina liizum goriilmemis ise;

......................... Orman Isletme Sefi ...................... ve serbest meslek mensubu
..................... haklarindaki;

................................... iddiasinin varit olmadigi, veya
................................... iddiasin1 dogrulayacak yeterli delil olmadigi, veya,
................................... iddiasinin ~ yerinde olmadigi, olaymn .....................l

Ilgililerin sug teskil edecek fiil ve davraniglari bulunmadig,
Kanisina varilmakla bu Inceleme Raporu diizenlenmistir.

Denilmek suretiyle diizenlenen raporun sonug boliimii baglanir.

DENETIM HEYETI UYELERI/MUHAKKIKLER

Adi Soyadi Ad1 Soyadi
Unvam Unvam
Imza Imza
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